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1. CADEIA DE VALOR DE PROCESSOS DE TRABALHO
1.1 Nucleo de Valor

Processo de Suporte

1.2 Macroprocesso

Gestao de Pessoas

1.3 Processo de Trabalho

Desenvolvimento de Competéncias

2. RESPONSABILIDADES
2.1 Dono do Processo do Trabalho

Escola Superior de Controle Externo Aelson Nascimento (ESCOEX)

2.2 Emitente(s) do PO
Coordenacao Académico-Pedagdgica (CO-ESCAC)

2.3 Alcance

Este PO contempla tarefas relativas aos seguintes setores do Tribunal de Contas do Estado de
Goias (TCE-GO):

¢ Diretoria e Coordenacdes da ESCOEX e suas unidades subordinadas, em especial o Nucleo de
Pesquisa e Producado Cientifica e o Servico de Biblioteca e Gestdo da Informacdo (Serv-
Biblioteca); inclui ainda atividades do Conselho Editorial da Revista (CER), quanto a defini¢céo
das linhas editoriais, a triagem, & conducéo da avaliacdo por pares e a sele¢do dos trabalhos a
serem publicados; do Conselho Cientifico da Revista (CCR), quanto ao assessoramento do CER
na definicdo das linhas editoriais;

3. OBJETIVO

Este Procedimento Operacional Padrdo (PO) tem como objetivo definir padrbes operacionais para
a governanca editorial, a submisséo, a avaliagcdo por pares, a edi¢do, a publicacdo, a difusdo e o
monitoramento da Revista Controle Externo, instrumento oficial de divulgacao cientifica e técnica
do Tribunal de Contas do Estado de Goias (TCE-GO), gerida pela Escola Superior de Controle
Externo Aelson Nascimento (ESCOEX) por meio do sistema Open Journal Systems (0OJS),
observada a autonomia editorial de seus conselhos e a regulamentacéo aplicavel.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e NBR ISO 9001:2015 - Sistema de Gestao da Qualidade;

¢ NBR ISO 14001:2015 - Sistema de Gestao Ambiental;

e NBR ISO/IEC 27001:2022 — Sistema de Gestédo de Seguranca da Informagao;
e NBR ISO 37001:2025 — Sistema de Gestao Antissuborno;

e NBR ISO 37301:2021/Em1:2024 — Sistema de Gestdo de Compliance;

e Resolugdo Administrativa n® 16/2025 (Regulamento da ESCOEX);
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e Ato normativo da Diretoria da ESCOEX que institui e regulamenta o CER e o CCR (art. 31,
paragrafo Unico, da Resolugcao Administrativa n°® 16/2025);

¢ Regulamento(s) dos Conselhos da Revista Controle Externo;

e Politica editorial da Revista Controle Externo;

e Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);

e Lein®16.168/2007 — Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Goiés;

o Leifederal n® 9.610/1998 (Direitos Autorais);

o Diretrizes e padrfes globais de integridade e conduta ética para editores, autores e revisores
cientificos;

e NBR 6021 (Publicacdo periddica técnica e/ou cientifica);

e NBR 6022 (Artigo em publicacdo periddica técnica e/ou cientifica);

¢ NBR 6023 (Referéncias);

¢ NBR 6028 (Resumos);

o NBR 10520 (Citacoes).

5. DEFINICOES INICIAIS

Revista Controle Externo: periodico cientifico e técnico oficial do TCE-GO, publicado por meio da
ESCOEX, voltado a divulgacéo de artigos, estudos e pesquisas de interesse para o controle externo,
a administracdo publica e a sociedade, registrado sob o ISSN 2357-7304.

Conselho Editorial da Revista (CER): 6rgdo colegiado de natureza deliberativa e carater
permanente, que tem por finalidade definir as linhas editoriais e selecionar, para cada edi¢géo, os
trabalhos a serem publicados.

Conselho Cientifico da Revista (CCR): 6rgao colegiado de natureza consultiva, que tem por
finalidade auxiliar o CER na definicdo das linhas editoriais da Revista.

Editor-chefe: membro do CER designado para conduzir a gestao editorial cotidiana da Revista no
0JS, incluindo a triagem das submissdes, a designacdo de avaliadores e as decisdes editoriais
sobre os manuscritos, observadas as deliberagfes do CER.

Editor de dossié: pesquisador designado pelo CER para coordenar, com o editor-chefe, a chamada
e a selegdo de trabalhos de um dossié tematico.

Avaliador ad hoc: especialista externo a equipe editorial, com titulacdo e producdo compativeis
com o tema do manuscrito, convidado para emitir parecer sobre o meérito cientifico do trabalho.

Avaliacdo duplo-cega: modalidade de avaliacdo por pares em que a identidade dos autores é
ocultada do avaliador e a identidade do avaliador é ocultada dos autores.

Triagem editorial: andlise preliminar do manuscrito pelo editor-chefe quanto a aderéncia ao foco e
escopo, a originalidade, a relevancia e a qualidade minima, que antecede a avaliagdo por pares.

Fluxo continuo: modalidade de recebimento de submissdes a qualquer tempo,
independentemente de chamada especifica.

Dossié tematico: conjunto de trabalhos sobre tema especifico, selecionados a partir de chamada
publica definida pelo CER.

Open Journal Systems (0OJS): sistema eletrdnico de gestao e publicacao de periddicos cientificos
utilizado pela Revista, no qual se registram todas as etapas do fluxo editorial.
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Politica editorial: conjunto de diretrizes aprovadas pelo CER que definem foco e escopo, sec¢des,
periodicidade, processo de avaliacdo, politica de acesso aberto, licenciamento, ética e diretrizes
para autores.

Prova final: versdo diagramada do artigo (por exemplo, em PDF ou HTML), submetida a
conferéncia antes da publicagéo.

Verificacdo de similaridade: comparacdo do manuscrito com bases de textos publicados,
realizada por ferramenta especifica, para identificar plagio, autoplagio ou duplicidade de publicacéo.

DOI (Digital Object Identifier): identificador digital persistente atribuido a cada artigo publicado.
ORCID: identificador persistente de pesquisadores, utilizado nos metadados de autoria.

PDI (Plano de Desenvolvimento Institucional): instrumento de planejamento estratégico e
pedagoégico da ESCOEX, de vigéncia coincidente com a do Planejamento Estratégico do TCE-GO
(PET), que estabelece misséo, visdo, objetivos estratégicos, indicadores e metas da Escola.

6. DIAGRAMA DE ESCOPO DE INTERFACE (DEIP)

TCE-GO Normas estaduais ~
[ & federais core ABNT

* NBRIS0 90012015 - Sismﬂ! de Gestdo da Qualidade;
n® 16/2025 in® - - NBR ISO 14001:2015 - Sistema de Gestdo Ambienzal;: NER
y ! h Lei n® 16.168/2007 - Lei iy -
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Controle Externo; Politica edirorial da Revista N de Gestdo de Compliance: NBR 8021 {Publicagdo
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7. FLUXO OPERACIONAL

Submissio e triagem Avaliagio por pares Edicia e publicagio Difusaa ¢ monitoramento

PO GERIR REVISTA CONTROLE EXTERNO

8. DETALHAMENTO DO FLUXO OPERACIONAL
8.1 Governanca Editorial
8.1.1 Instituir e designar os Conselhos da Revista

A Diretoria da ESCOEX institui e regulamenta, por ato normativo proprio, o Conselho Editorial da
Revista (CER) e o Conselho Cientifico da Revista (CCR), definindo a composicao, as atribuicbes, o
mandato e a forma de funcionamento de cada colegiado. No mesmo ato ou em ato especifico, a
Diretoria designa os membros de cada conselho e, entre os membros do CER, o editor-chefe da
Revista.

A composi¢ao dos conselhos deve privilegiar membros com titulagdo de doutor e producao cientifica
reconhecida nas areas de interesse da Revista, assegurar a participacdo de membros externos ao
TCE-GO e de diferentes instituicdes e regides, e observar a renovacao periddica, em conformidade
com os critérios de qualidade de periodicos cientificos. A designacao € renovada ao término de
cada mandato ou sempre que houver vacancia.

Nota 1: o Regulamento da ESCOEX (arts. 30 e 31) atribui a Diretoria da Escola a instituicdo e a
regulamentacao dos érgaos colegiados da Revista e assegura a sua autonomia editorial, superando
0 modelo anterior das Portarias n® 123/2018, n° 124/2018 e n° 927/2018 — GPRES, que vinculava
a composicao do Conselho Editorial a cargos do Tribunal. A participagdo de membros e servidores
nos conselhos é considerada atividade institucional de producéo cientifica e de difusdo do
conhecimento.
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8.1.2 Definir politica, linhas editoriais e chamadas

Considerando o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), o CER delibera sobre a politica
editorial da Revista, contemplando, no minimo: (I) o foco, o escopo e as secbes; (ll) as linhas
editoriais; (Ill) a periodicidade e a modalidade de recebimento de submissdes; (IV) o processo de
avaliacdo por pares; (V) a politica de acesso aberto e o licenciamento dos conteudos; (VI) as
diretrizes de ética e de integridade em publicacdo; (VII) as diretrizes para autores e 0 modelo de
declaracao de originalidade e de cesséo de direitos autorais.

O CER delibera, ainda, sobre a abertura de chamadas para dossiés teméticos, definindo tema,
prazo e, quando for o caso, os editores de dossié. As deliberacdes sdo registradas em ata e
encaminhadas a Coordenagdo Académico-Pedagodgica (CO-ESCAC) para implementacao.

Nota 2: a Revista recebe submissdes em fluxo continuo, admitida a publicagéo de dossiés tematicos
mediante chamada especifica. A periodicidade das edi¢cbes é definida pelo CER na politica editorial,
publicada no OJS.

8.1.3 Assessorar a definicdo das linhas editoriais

Em paralelo, o CCR assessora a definicdo a cargo do CER, analisando e propondo as linhas
editoriais, os temas prioritarios e as areas de interesse da Revista, considerando as necessidades
de conhecimento do Controle Externo, os objetivos estratégicos do TCE-GO e a producéo cientifica
da area. O CCR também pode indicar avaliadores ad hoc e sugerir temas para dossiés, emitindo
manifestacdo consultiva ao CER.

8.1.4 Configurar o OJS e divulgar chamadas

A CO-ESCAC realiza a gestao da Revista no Open Journal Systems (0JS), configurando o sistema
conforme a politica editorial, incluindo as secdes, as diretrizes para autores, a lista de verificacdo
da submisséo, os formularios de avaliacdo, os modelos de mensagens e o cadastro dos membros
do CER, do CCR e dos avaliadores com os respectivos perfis de acesso.

Em seguida, a CO-ESCAC divulga a politica editorial e as chamadas abertas no portal da Revista
e, com o apoio da DI-COM, nos canais institucionais do TCE-GO e em redes académicas. A
Diretoria de Tecnologia da Informacédo (DI-TI) é acionada para a hospedagem, a atualizacdo e a
seguranca do OJS.

8.2 Submisséo e Triagem

8.2.1 Submeter manuscrito no OJS

O autor submete o manuscrito exclusivamente pelo OJS, preenchendo os metadados (titulo,
resumo, palavras-chave, autoria, afiliacdo e ORCID), anexando o arquivo sem identificacdo de
autoria e os documentos exigidos, e aceitando as condi¢bes da lista de verificagdo, a declaragéo
de originalidade e de ineditismo e os termos de cessao de direitos autorais e de licenciamento
definidos na politica editorial.

8.2.2 Verificar requisitos formais da submisséo

A CO-ESCAC, por meio do Nucleo de Pesquisa e Producdo Cientifica, verifica o atendimento dos
requisitos formais da submisséao, considerando: (I) a adequacéao as diretrizes para autores gquanto
a extensdo, a estrutura e a formatagdo; (ll) a completude dos metadados e dos documentos
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exigidos; (lll) a remogédo de elementos que identifiguem a autoria no arquivo e em suas
propriedades; (V) o resultado da verificagédo de similaridade.

Havendo pendéncias, a CO-ESCAC solicita ao autor, pelo OJS, o ajuste da submissao, com prazo
para atendimento; ndo atendido o prazo, a submissédo é arquivada. Atendidos os requisitos, a
submisséo é encaminhada ao editor-chefe para triagem editorial.

8.2.3 Ajustar a submissado

O autor realiza os ajustes solicitados e reenvia os arquivos pelo OJS no prazo estabelecido,
retornando a submisséao a verificacdo de requisitos formais.

8.2.4 Realizar triagem editorial

O editor-chefe analisa a aderéncia do manuscrito ao foco e ao escopo da Revista, a originalidade,
a relevancia para o controle externo e a administra¢éo publica, a consisténcia tedrico-metodologica
minima e a qualidade da redacdo. Com base nessa andlise, decide pelo encaminhamento a
avaliacdo por pares ou pela recusa preliminar, registrando a decisédo fundamentada no OJS.

Nota 3: o editor-chefe e os demais membros dos conselhos devem declarar-se impedidos de atuar
em manuscritos de sua autoria, de coautores recentes, de orientandos ou de pessoas com quem
mantenham conflito de interesses, hipotese em que a conducao editorial é atribuida a outro membro
do CER.

8.3 Avaliacéo por Pares
8.3.1 Designar avaliador

O editor-chefe designa, no OJS, um avaliador ad hoc com titulacdo e producdo compativeis com o
tema do manuscrito, preferencialmente externo ao TCE-GO e sem vinculo institucional com os
autores, na modalidade de avaliacdo duplo-cega, fixando prazo para a emissao do parecer. Na
recusa do convite ou na auséncia de resposta no prazo, o editor-chefe designa novo avaliador.

8.3.2 Emitir parecer (avaliacdo duplo-cega)

O avaliador analisa o manuscrito segundo o formulario de avaliagdo da Revista, considerando, entre
outros critérios, a originalidade, a relevancia, a fundamentacao teorica, a adequacdo metodoldgica,
a qualidade da andlise e das conclusdes, a atualidade das referéncias e a clareza da redacao, e
emite parecer fundamentado com uma das recomendacfes: aceitar; aceitar com revisdes; reenviar
para nova avaliacdo; ou recusar.

8.3.3 Decidir sobre o manuscrito

O editor-chefe analisa o parecer e decide sobre o manuscrito: (I) aceitar; (Il) solicitar revisbes ao
autor; ou (Ill) recusar. Havendo duavida relevante sobre o mérito ou parecer insuficientemente
fundamentado, o editor-chefe pode solicitar um segundo parecer antes de decidir. A deciséo é
comunicada ao autor pelo OJS, acompanhada do parecer, preservado o anonimato do avaliador.

Nota 4: o processo de avaliacdo adota, como regra, um parecer por manuscrito, admitido parecer
adicional a critério do editor-chefe. A deciséo editorial é tomada pelo editor-chefe, por delegagéo do
CER, a quem compete a selecéo final dos trabalhos a serem publicados em cada edicéo.
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8.3.4 Revisar 0 manuscrito

Caso necessaria revisdo pelo autor, este revisa 0 manuscrito conforme o parecer e as orientagdes
do editor-chefe e reenvia, pelo OJS, a versdo revisada acompanhada de carta de resposta que
indique as alteragdes realizadas, no prazo estabelecido. A versao revisada retorna ao editor-chefe,
gue pode decidir diretamente ou submeté-la a nova rodada de avaliagcéo.

8.3.5 Comunicar recusa ao autor

Nas hipoteses de recusa preliminar ou de recusa ap0s avaliagdo, o editor-chefe comunica a deciséo
ao autor pelo OJS, de forma fundamentada, e arquiva a submisséo no sistema.

8.4 Edicao e Publicacéo
8.4.1 Selecionar trabalhos e compor a edicdo

O CER, com base nos manuscritos aceitos, seleciona os trabalhos a serem publicados e compde a
edicdo ou o dossié tematico, definindo a ordem dos artigos, as se¢des e o editorial. Trabalhos
aceitos e ndo incluidos podem ser aproveitados em edicdo posterior, a critério do CER. A
deliberacdo é registrada em ata e no OJS, com o agendamento dos trabalhos para a edicdo
correspondente.

8.4.2 Realizar a normalizacao técnica

O Serv-Biblioteca, subordinado a Coordenacdo Geral (CO-ESCGERAL), realiza a normalizagédo
técnica dos trabalhos selecionados, conferindo citagdes, referéncias, resumos e elementos pré e
pés-textuais segundo as normas da ABNT e as diretrizes da Revista, e prepara os metadados
bibliograficos da edicao.

8.4.3 Providenciar revisdo, editoracdo e diagramacao

A Coordenacdo Administrativa (CO-ESCADM) providencia a revisdo textual, a editoracdo e a
diagramacgéo dos trabalhos, por equipe propria ou por meio de editora contratada, gerando as
provas finais nos formatos de publicacdo definidos na politica editorial, e encaminha as provas aos
autores pelo OJS. Apés conferéncia da prova final, aprova a versao para publicacdo ou indica as
correcBes necessarias, restritas a erros de editoracéo.

Nota 5: a contratacdo de servicos de editoracdo, diagramacao, revisdo, impressao, hospedagem
eletrbnica, indexacao ou distribuicdo observara o instrumento eventualmente firmado, gerido pela
CO-ESCADM, nos termos do art. 32 do Regulamento da ESCOEX.

8.4.4 Publicar no OJS

A CO-ESCAC publica a edicdo ou os artigos no OJS, conferindo os metadados, os arquivos finais,
as licencas e as informacdes da edicdo, e comunica a publicacado aos autores e aos conselhos.
8.5 Difusdo e Monitoramento

8.5.1 Registrar DOI, indexar e preservar a publicacéo

A CO-ESCGERAL, por meio do Serv-Biblioteca, zela pela regularidade dos registros da publicacao,
atribuindo Identificador de Objeto Digital (DOI) a cada artigo, mantendo atualizado o registro do
International Standard Serial Number (ISSN) e submetendo os metadados as bases indexadoras e
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aos diretérios em que a Revista estiver cadastrada. Compete-lhe, ainda, assegurar a preservagao
digital e a acessibilidade das publicacdes, com o apoio da DI-Tl e da CO-ESCADM.

8.5.2 Providenciar impresséo e distribuicdo

Quando o CER deliberar pela existéncia de versdo impressa da edicdo, a CO-ESCADM providencia
a impressao e a distribuicao, por meio de editora contratada, com a emissao da ficha catalogréfica
pelo Serv-Biblioteca. Nao havendo versdo impressa, a edicdo é mantida exclusivamente em meio
eletrénico.

8.5.3 Difundir e monitorar indicadores editoriais

A CO-ESCAC promove a difusdo da edicdo, com o apoio da DI-COM, e consolida periodicamente
os indicadores editoriais deste PO, extraidos do OJS e das bases indexadoras, elaborando relatério
de acompanhamento com a analise do desempenho da Revista e recomendacdes ao CER e a
Diretoria da ESCOEX.

8.5.4 Realizar analise critica

O CER analisa criticamente o relatério de acompanhamento e delibera sobre as medidas de sua
competéncia, recomendando a Diretoria a¢des tais como a recomposi¢ao dos conselhos, a proviséo
de recursos, as contratacdes e a articulagdo institucional, ou realizando ajustes de natureza
cientifica ou editorial.

9. INDICADORES

9.1 Indicadores de Verificacdo

Nome Descricao Forma de calculo Polari- PE?”Od"
dade cidade
Submissbes Apresent_a a qu_ant|d'f1de _de > submissdes recebidas no Maior
. manuscritos submetidos a Revista - ' | Semestral
recebidas . periodo melhor
no periodo
Artigos Apresenta a quantidade de artigos > artigos publicados no Maior,
publicados | publicados no periodo periodo melhor | S€mestral
Edicbes Apresenta a quantidade de > edigdes + > dossiés Maior,
publicadas | edi¢des publicadas no periodo publicados melhor Anual
Apresenta a quantidade de
Acessos e | acessos aos resumos e de | > acessos + ) downloads Maior,
downloads | downloads dos artigos publicados, no periodo melhor | S€mestral
segundo as estatisticas do OJS
9.2 Indicadores de Controle
) : Polari- Periodi-
Nome Descricéo Forma de célculo dade cidade
Apresenta o tempo médio, . ) L
- . ; o (5 dias até a primeira
Tempo médio até | em dias, entre a submisséo " % oA Menor,
e . L e decisado) / () submissdes Semestral
aprimeiradecisdo | e a primeira decisdo decidid melhor
editorial ecididas)
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.- . | Apresenta o tempo médio, | (3 dias entre submissao e
Tempo meédio até ; o o ; Menor,
: ~ em dias, entre a submisséo publicacdo) / (3 artigos Semestral
a publicagéo L a ) . melhor
e a publicacdo dos artigos publicados)
Apresenta, em termos
indice de percentuais, 0s pareceres
areceres no emitidos dentro do prazo | (3 pareceres no prazo)/ (3 Maior, Semestral
prazo fixado pelo editor-chefe, | pareceres emitidos) x 100 melhor
P em relacdo ao total de
pareceres no periodo.
Apresenta, em termos
percentuais, o0s artigos
publicados cujos autores (5 artigos de autores .
- . ~ . . Maior,
Indice de exogenia | ndo possuem vinculo com externos) / (3 artigos melhor Anual
0 TCE-GO, em relacédo ao publicados) x 100
total geral de artigos
publicados no periodo.
Apresenta, em termos
percentuais, o0s artigos
- ._ | publicados com ao menos | (3 artigos com autor doutor) .
Indice de autoria . : . Maior,
um autor com titulo de / (3 artigos publicados) x Anual
doutora N melhor
doutor, em relagéo ao total 100
geral de artigos publicados
no periodo.
Média de | Apresenta a média de . .
downloads por | downloads por artigo 2 downIoagjs) /(2 artigos Mator, Anual
. . p publicados) melhor
artigo publicado no periodo
10. REGISTROS (ATIVOS DE INFORMACAO / USO DE DADOS PESSOAIS)
ClE @3 EEE Dados pessoais Base Legal /
Ativo Classificacéo | Localidade | Confiden- dados pe 9
o ; envolvidos Normativa
cialidade |pessoais?
Politica
editorial, atas Ativo de 0Js,
do CER e ~ Pasta de Publico N&ao N&ao se aplica N&o se aplica
. ~ Informacéo
manifestagbes Rede
do CCR
Nome, e-mail,
L . afiliacao ,
Submissdes e Ativo de . ' Lei n®
manuscritos Informacao 0JS Reservado Sim ORCID € 9.610/1998
minicurriculo
dos autores
Identificacdo do Resolugio
Pa:ir\i;:"e;egode In'foglr\;?ad?}o 0Js Reservado Sim c?)ﬁgau?jgr deo Administrativa
¢ ¢ n° 16/2025
parecer
Declaracdes
de Identificacéo e
originalidade e Ativo de . . Lei n®
termos de Informacao 0JS Reservado Sim aceite dos 9.610/1998
N autores
cessdo de
direitos
Edicbes e
artigos . Nome, afiliacao -
publicados Ativo deN 0Js Publico Sim e ORCID dos Lein
Informacao 9.610/1998
(metadados e autores
DOI)
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Relatorios de Ativo de Pasta de x ~ . N .
acompanha- ~ Reservado N&o N&o se aplica N&o se aplica
Informacéo Rede
mento
11. ANEXOS

Nao se aplica.

12. CONTROLE DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA

Armazenamento e AT * . Retencéo e
x Distribui¢céo e Acesso Recuperacao . C
Preservacao Disposicao

Pasta de Rede (Repositério da

~ Intranet do TCE-GO Backup Permanente
Informacgdo Documentada)

Elaboracédo, Revisdo e Aprovagao

Responsével por Nome Area/Funcéo
Elaboracéo Maxvénia da Silva Costa Assessora
. ~ Marcelo Augusto Pedreira Coordenador Académico-
Revis@o/Aprovacdo ; .
Xavier Pedagédgico
Controle de Qualidade Fabricio Borges dos Santos Diretoria de Melhoria Continua
Controle de Versionamento
Versao anterior: Versao atual: Préxima revisdo programada:
inexistente n. 000 de 29/10/2026 29/10/2029

*A distribuicBo e o acesso a sistemas eletrénicos do TCE-GO s&o regidos pelas diretrizes e normas
concernentes ao Sistema de Gestdo da Seguranca da Informagéo.

** A recuperagdo de informacgdes eletronicas custodiadas pelo TCE-GO é regida pelas diretrizes e normas
concernentes ao Sistema de Gestdo da Seguranca da Informacéo.
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